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|. Dane identyfikacyjne
Gtowny Urzad Miar', ul. Elektoralna 2, 00-139 Warszawa.

Jacek Semaniak, Prezes Urzedu, od 9 listopada 2020 r.
W okresie objetym kontrolg funkcije kierownika jednostki poprzednio petnili:

Rafat Kepka, petnigcy obowigzki Prezesa Urzedu, od 16 pazdziernika 2020r.
do 8 listopada 2020 r.

Radostaw Wisniewski, Prezes Urzedu, od 2 sierpnia 2019r. do 15 pazdziemnika
2020 r.

Art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli2.

Najwyzsza Izba Kontroli.

Departament Gospodarki, Skarbu Panstwa i Prywatyzacii.

1. Lukasz Urbanowicz, specjalista kp., upowaznienie do kontroli nr KGP/9/2021
z dnia 8 stycznia 2021 r.

2. Joanna Zuba, specjalista kp., upowaznienie do kontroli nr KGP/10/2021 z dnia
8 stycznia 2021 .

(akta kontroli str. 1-7)

Il. Cel i zakres kontroli

Celem kontroli byto dokonanie oceny wykonania budzetu panstwa na rok 2020, pod

wzgledem legalnosci, celowosci, rzetelnosci i gospodarno$ci  dziatan

podejmowanych przez dysponenta czesci budzetowej 64-GUM. Ocenie podlegaty

w szczegbInosci:

- realizacja wydatkéw budzetu panstwa i budzetu $rodkow europejskich, w tym
rzeczowe efekty uzyskane w wyniku realizacji zadan finansowanych ze srodkow
publicznych,

— sporzadzenie rocznych sprawozdan budzetowych oraz sprawozdah za
IV kwartat 2020 r. w zakresie operaciji finansowych,

- system kontroli zarzagdczej w zakresie prawidlowosci sporzadzania sprawozdan,

- nadzor i kontrola sprawowane przez dysponenta czeSci budzetu panstwa
w trybie art. 175 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych?.

Ponadto przeprowadzono analizeé poréwnawcza danych ujetych w rocznym

sprawozdaniu Rb-27 z wykonania planu dochoddéw budzetowych z wynikami roku

ubiegtego.

Podstawe sformufowania oceny wymienionych wyzej obszarow stanowity ustalenia
dokonane w wyniku nastepujacych dziatan kontrolnych, ktdrych przedmiotem byta:

' Dalej: GUM lub Urzad.
2 Dz.U.z2020r. poz. 1200, dalej: ustawa o NIK.
3 DzU.z2021 1. poz. 305. Dalej: ufp.
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- analiza realizacji wydatkéw budZetu panstwa i budzetu Srodkoéw europejskich,
w tym efektow uzyskanych w wyniku wydatkowania $rodkow,

- kontrola prawidtowosci zmian budzetu dokonywanych w czesci 64-GUM
w trakcie roku budzetowego,

- kontrola prawidtowosci zmian wynikajacych z podziatu rezerw celowych,
- kontrola prawidtowosci dokonanych blokad,

- kontrola przestrzegania ustalonych dla czesci 64-GUM limitow wydatkow, w tym
— limitow $rodkow na wynagrodzenia,

— kontrola wykorzystania srodkéw otrzymanych z rezerw budzetowych,
- szczegolowa analiza wybranej proby wydatkow dysponenta I stopnia,

- kontrola prawidtowosci udzielania i realizacji wybranych zamowien publicznych/
analiza wybranych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,

— analiza stanu zobowigzan,
- szczegotowa kontrola wybranych zapisdw i dokumentow ksiegowych,
- analiza prawidtowosci sporzadzenia wybranych sprawozdan,

- analiza stosowanych przez dysponenta procedur kontroli zarzadcze
dotyczacych sporzadzania sprawozdan,

- analiza stosowanych przez dysponenta instrumentéw nadzoru nad wykonaniem
budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich przez podlegte jednostki
finansowane w ramach czesci 64-GUM.

Opis ustalen kontrolnych przedstawiono w czesci V. Opis ustalonego stanu
faktycznego oraz oceny czastkowe kontrolowanej dziatalnosci.

lll. Ocena ogdlna* kontrolowanej dziatalnosci
Najwyzsza Izba Kontroli ocenia pozytywnie wykonanie budzetu panstwa w 2020 r.
w czesci 64-GUM.

W toku wymienionych powyzej dziatan kontrolnych w Zzadnym z obszaréw
wymienionych przy opisie celu i zakresu kontroli nie wykryto nieprawidtowos$ci.

IV. Opis ustalonego stanu faktycznego oraz oceny
czastkowes kontrolowanej dziatalnosci

1. Dochody budzetowe

Dochody budzetowe zrealizowane w 2020r. w czesci 64-GUM wyniosly
66 320,1 tys. zt i byly wyzsze 0 11,3% (0 6 736,1 tys. z}) od planowanych w ustawie
budzetowej po zmianie® w kwocie 59 584 tys. zt. Na podstawie ustawy z 28
pazdziernika 2020 r. o zmianie ustawy budzetowej na rok 20207, plan dochodéw
zostat zmniejszony o 5 968 tys. zt. Zrealizowane w 2020 r. dochody stanowity 91,3%
dochodéw uzyskanych w 2019 r. (72 618,3 tys. z1).

4 W kontrali wykonania budzetu paristwa w 2020 r. Najwyzsza Izba Kontroli stosuje nastepujace oceny:
pozytywna i negatywna. W przypadku gdy nie zostaty spetnione kryteria ani dla oceny pozytywnej ani dia
negatywnej stosuje sie ocene w formie opisowe.

Oceny czastkowe to oceny dziatalnosci w poszczegdinych obszarach badan kontrolnych. Ocena czastkowa
moze by¢ sformutowana jako ocena pozytywna, ocena negatywna albo ocena w formie opisowe;j.

§  Ustawa budzetowa na rok 2020 z dnia 14 lutego 2020 . (Dz.U. poz. 571, ze zm.).

7 Dz U poz. 1919.
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Dochody byly zrealizowane w dwdch rozdziatach: 75001 - Urzedy naczelnych
i centralnych organow administracji rzadowej® w kwocie 6 154,1tys. zt i 75007 -
Jednostki terenowe podlegte naczelnym i centralnym organom administracji
rzadowej® w kwocie 60 166,0 tys. zt.

Wyzsze wykonanie dochodow w 2020 r. w poréwnaniu do planu po zmianach, byto
przede wszystkim wynikiem przekroczenia 0 17,2% tego planu w § 0690 - Wplywy
zroznych optat. Spowodowane to bylo wiekszg niz planowano liczbg przyrzadow
pomiarowych (m.in. licznikéw energii elekirycznej, cieptomierzy, gazomierzy,
wodomierzy, instalacji i zbiornikow pomiarowych, taksometrow, wag
nieautomatycznych) zgtoszonych do legalizacji przez terenowg administracje miar.
Wysokos$¢ pobranych z tego tytutu optat stanowita w 2020 r. 80,4% zrealizowanych
dochodéw w rozdziale 75007. Z uwagi na dowolno$¢ wyboru kraju czionkowskiego
Unii Europejskiej, w ktérym dany przyrzad moze zosta¢ zgtoszony do oceny
zgodnosci, utrudnione byto na etapie planowania dochodéw oszacowanie w jakiej
liczbie, przyrzady pomiarowe ktére zostaty wczesniej poddane ocenie zgodnosci
i wprowadzone na rynek, zostang zgtoszone do ponownej legalizacji w Polsce.
Przekroczenie planu dochodow w 2020 r. wynikato takze z wyzszych o 5,2% od
planowanych wptywow w Centrali GUM w § 0830 - Wplywy z ustug. Dochody w tym
paragrafie, osiagniete m.in. z wzorcowania i ekspertyz przyrzadéw pomiarowych,
stanowity 55,9% zrealizowanych dochodow w Centrali GUM.

Naleznosci w czesci 64-GUM na koniec 2020 r. wyniosty 99699 tys. zt, z tego
w Centrali GUM — 1 862,1 tys. zt oraz w okregowych urzedach miar i okregowych
urzedach probierczych - 8 107,8 tys. zt. Zaleglosci w sptacie naleznosci wyniosty
ogbtem 6 850,5tys. t, ztego w Centrali GUM w kwocie 1489,2tys. zt oraz w
okregowych urzedach miar i okregowych urzedach probierczych 5 361,3 tys. zt.

Naleznosci w czesci 64-GUM w 2020 r. w poréwnaniu do 2019r. byly wyzsze
02794,2tys. zh, 1.0 38,9%. Wynikato to w szczegolnosci ze wzrostu naleznosci
w kwocie 2 623,2 tys. zt w zwigzku z odpisem odsetek przez Okregowy Urzad Miar
w Bydgoszczy w kwocie 2623,2tys.zl. Odpis ten dotyczyt odsetek od
nieterminowych wptat od METRON Fabryka Zintegrowanych Systemow
Opomiarowania i Rozliczen Sp. z 0.0. i METRON SERVICES Sp. z o.0., ktore
w latach 2004-2016 korzystaty z ustug Obwodowego Urzedu Miar w Toruniu.
W zwigzku z informacjg Komornika Sadowego w przy Sadzie Rejonowym w Toruniu
0 nieustaleniu rachunkow bankowych, udziatbw w spdtkach, ruchomosci, badz
wierzytelnosci, z ktérych egzekucja doprowadzitaby do skutecznego zakonczenia
postepowania egzekucyjnego, w 2020r. w ksiegach rachunkowych dokonano
odpisu odsetek, a w sprawozdaniu rocznym wykazano odsetki w peinej kwocie.
(akta kontroli str. 1232-1244, 1252-1263, 1425-1427)

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Wydatki
2.1 Wydatki budzetu panstwa

Zgodnie z ustawg budzetowg po zmianach, limit wydatkéw w czesci 64-GUM
w 2020 r. wynosit 170 620,0 tys. zt, a plan finansowy po zmianach zostat ustalony
na 167 950,0 tys. zt. Wydatki w tej czesci budzetu panstwa zrealizowano w kwocie
163 877,4 tys. zt, co stanowito 96,1% planu po zmianach. Wydatki w kwocie

8 Dalej: Centrala GUM.
S Dalej: okregowe urzedy miar i okregowe urzedy probiercze.
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3172,3tys. zt, ktorych nie zrealizowano, zostaly przeniesione jako wydatki
niewygasajace do realizacji w nastepnym roku. W poréwnaniu do 2019 r. nastapit
wzrost wydatkow o 8 708,8 tys. zt, tj. 0 5,6%.

Wykonanie wydatkbw w dziale 750 Administracjia publiczna  wyniosto
163 873,4 tys. zt. W rozdziale 75001 Urzedy naczelnych i centralnych organdéw
administracji rzagdowej zrealizowano 30,4% wydatkow (49 809,5 tys. zt), natomiast
w rozdziale 75007 Jednostki terenowe podlegte naczelnym i centralnym organom
administracji rzadowej, obejmujacym okregowe urzedy miar i okregowe urzedy
probiercze - 69,6% wydatkow (114 064,0 tys. z!). Na realizacje zadan w dziale 752
Obrona narodowa, rozdziat 75212 Pozostate wydatki obronne wydano 4,0 tys. zt.

Wydatki zrealizowano w czterech grupach ekonomicznych: Swiadczenia na rzecz
0s6b fizycznych (472,6tys. zt), Wydatki biezgce jednostek budzetowych
(153007 9 tys. zl), Wydatki majagtkowe (9933,1tys. zl), oraz Wydatki na
wspétfinansowanie projektéw z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej (463,8 tys. Z4).

Wydatki w grupie Swiadczenia na rzecz 0séb fizycznych zrealizowane w wysokosci
4726 tys. zt stanowity 96,2% planu po zmianach (491,1 tys. zi) i byly one 0 4,8%
nizsze od wykonanych w roku poprzednim. W ciggu roku plan wydatkow w tej grupie
ekonomicznej zostat zwiekszony o 70,1tys.zl, t. o 16,7% m.in. wskutek
zwiekszonego zapotrzebowania na $rodki ochrony indywidualnej dla pracownikéw
(odziez i obuwie ochronne) oraz wzrostu wydatkow na dofinansowanie okularow
korekcyjnych. Na wysoko$¢ tych wydatkdw wplyneta rowniez konieczno$¢
wyplacenia odprawy posmiertne;.

Wydatki  biezgce jednostek  budzetowych zrealizowane w  wysokosci
153 174,6 tys. zt stanowity 99,0% planu po zmianach (154 673,6 tys. zt) i 108,6%
wykonania w roku poprzednim. W dziale 750 Administracja publiczna wyniosty one
tacznie 153 170,6 tys. zt, z czego wydatki w rozdziale 75001 stanowity 28,4% tej
kwoty (43 511,5 tys. zt), a w rozdziale 75007 - 71,6% (109 659,1 tys. zt). Wydatki na
obrone narodowa ujete w dziale 752 wyniosty 4,0 tys. zt.

Dominujacg pozycje w strukturze wydatkow biezacych jednostek budzetowych
stanowily wydatki na wynagrodzenia'® (82,4%), zrealizowane w wysokoSci
126 234 8 tys. zt. Zrealizowane wydatki na wynagrodzenia, wyzsze o 8,4% od
wykonania w roku poprzednim, nie przekroczyly zatozonego limitu.

(akta kontroli str. 976-1161, 1315-1319, 1344-1347)

Przecietne zatrudnienie w GUM w 2020 r. wyniosto 1 473 osoby, 1j. byto nizsze o 33
osoby (0 2,2%) w poréwnaniu do roku poprzedniego. Wydatki na wynagrodzenia
osobowe wzrosty natomiast o 9,1% w pordéwnaniu do roku 2019r., z kwoty
99 220,4 tys. zt do kwoty 108 282,6 tys. zt. Przecietne miesieczne wynagrodzenie
brutto na jednego petnozatrudnionego wyniosto 6 126,0 zt, co oznacza wzrost
0635,7zt w poréwnaniu do 2019r. Plan finansowy GUM zostat zwiekszony
041,0tys. zt z rezerwy celowej (z pozycji 20) z przeznaczeniem na dodatkowe
wynagrodzenie roczne i dodatki stuzby cywilnej dla trzech urzednikéw mianowanych
z dniem 1 grudnia 2019 r.1

W zwigzku z sytuacjg pandemiczng zwigzang z COVID-19 cze$¢ pracownikéw GUM
zostata w 2020 r. skierowana do wykonywania zadan w formie pracy zdalnej, na
podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdinych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych

10 Wydatki osobowe i bezosobowe, ujete w grupach paragrafow od 401-402, 404, 417,

" Z uwagi na fakt, ze ostateczne wykonanie wydatkéw z tego tytutu, ze wzgledu na pobieranie przez jednego
z pracownikow zasitku opiekuniczego, $rodki te nie zostaty w petni wykorzystane i kwota 1,7 tys. zt zostata
postawiona do dyspozycji Ministra Finansow.



choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych'2. Najwiecej osob
wykonywato prace zdalng w marcu, tj. 79% oséb zatrudnionych a najmniej w okresie
lipiec — wrzesien, tj. od 1 do 2%. Od dnia 14 marca 2020 r. do dnia 7 pazdziernika
2020 r. zasady $wiadczenia pracy w formie pracy zdalnej okreSlone byty
w skierowaniach pracownikow na prace zdalng, a od dnia 8 pazdziernika 2020 1.
zawarto je w Zarzgdzeniu nr 29 Dyrektora Generalnego Gtownego Urzedu Miar
w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej w Gtownym Urzedzie Miar. Skierowanie
pracownikéw na prace zdalng wigzato sie z wydatkami w kwocie 236,0 tys. zt na
zakup 95 sztuk uzywanych komputeréw przeno$nych wraz z akcesoriami.

(akta kontroli str. 8-14, 438-457, 1015-1017, 1266-1277, 1319, 1321, 1410-1419)

W grupie wydatkéw biezacych jednostki, na wydatki pozaptacowe przeznaczono
m.in. 6 477,1 tys. zt na zakup materiatéw i wyposazenia, co stanowito 143,7% kwoty
tej kategorii wydatkow w 2019 r. Zakupiono m.in. sprzet i akcesoria komputerowe,
sprzet pomiarowo-laboratoryjny oraz materiaty administracyjno-biurowe. Zakupiono
rowniez ustugi obejmujace wykonanie ekspertyz, analiz i opinii z zakresu ochrony
przeciwpozarowej i opinii rzeczoznawcy oraz tzw. ustugi pozostate, . ustugi
sprzatania, pocztowe, transportu, a takze ustuge hostingu infrastruktury w chmurze
obliczeniowej. Na ustugi obce przeznaczono 703,4 tys.zt mniej niz w roku
poprzednim.

W zwigzku z sytuacjg pandemiczng GUM wydatkowat $rodki na zakup masek
ochronnych, kombinezonéw oraz ptynéw do dezynfekcji na taczna kwote 12,1 tys. zt.
Zakupiono réwniez usluge dezynfekcji pomieszczen za kwote 2,0tys. zt oraz
przeprowadzono testy na SARS CoV-2 za kwote 0,9tys.zh taczne koszty
poniesione w zwigzku z sytuacjg epidemiczng w wysokosci 251,0 tys. zt
sfinansowano z wolnych $rodkéw z grupy paragraféw 4000. Powstate oszczednosci
dotyczyly zmniejszenia warto$ci umowy z firmg sprzatajaca na kwote 27,6 tys. zt.
(akta kontroli str. 976-1161, 1295-1314, 1315-1319, 1344-1347)

Zrealizowane wydatki majgtkowe (10 230,2 tys.zl) stanowity 82% planu po
zmianach (12476,1 tys. z). Wydatki na siedem zadan, ktorych nie udalo sie
zrealizowaC ze wzgledu na sytuacje pandemiczng w 2020r. w  kwocie
2532,1tys. zt, zostaly przeniesione jako wydatki niewygasajgce do realizacji
w nastepnym roku. Wydatki te mialy zosta¢ poniesione na zakup: infrastruktury
metrologicznej w dziedzinie ultradzwiekéw medycznych, komory jonizacyjnej
studzienkowej wraz z adapterami dla zrodet High Dynamic Range, komér
transferowych do mammografii, generatora Waveform, telefonii cyfrowej VolP, wezta
klastra failover, a takze na remont pomieszczen w siedzibie GUM.

Wykonanie wydatkéw majatkowych w 2020 r. byto nizsze o 3 509,8 tys. zt (0 25,5%)
niz w roku poprzednim. W ramach tych $rodkéw zrealizowano zakup m.in.: wzorca
podroznego do poréwnan miedzy laboratoryjnych FLUKE 8588A z akcesoriami,
pompy turbomolekularnej, zestawu regulatorébw przeplywu do dynamicznych
rozcieficzen gazéw, uniwersalnej stacji kompensacji warunkow $rodowiskowych —
zwierciadta plaskie, mikrowagi z przystawkg automatyczng do kalibracji pipet
ttokowych. Zakupy zostaly zakwalifikowane do wtadciwych paragraféw klasyfikacii
budzetowej i byty zgodne z planem wydatkow. Byly ponadto celowe i oszczedne
oraz przyczynily sie do realizacji zadan Urzedu's.

12 Dz U.z2020r. poz. 1842, ze zm. Dalej: ustawa o zwalczaniu COVID-19.

13 Giowny Urzad Miar realizuje zadania statutowe w ramach dwoch funkcji panstwa, tj. 6 - Polityka
gospodarcza kraju oraz 11 - Bezpieczenstwo zewnetrzne i nienaruszalno$¢ granic. Wydatki majatkowe
przetozyly sig na realizacje celu dla podzadania 6.1.7. okrelonego, jako Zapewnienie zdolno$ci pomiarowej
na rzecz bezpieczefistwa gospodarczego i technicznego panistwa oraz ochrony Srodowiska, zdrowia
I jakosci Zycia obywateli w Rzeczypospolite] Polskiej. W roku 2020 zostat on zrealizowany na poziomie
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(akta kontroli str. 8-14, 194-198, 513-530, 892-898, 976-1161, 1315-1318, 1349-
1352)

Na koniec 2020 r. zobowigzania w czesci 64-GUM budzetu panstwa wyniosty
9728,21ys. zt i byly 0 16,5% wyzsze niz na koniec 2019 r. Gléwng pozycje (93,2%)
stanowily zobowigzania z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego
i pochodnych od wynagrodzef w wysokosci 9 071,2 tys. zt. W poréwnaniu z rokiem
poprzednim wzrosty one o 2662,0 tys. zt. W 2020 r. nie wystapity zobowigzania
wymagalne.

(akta kontroli str. 8-14, 438-447, 976-1161, 1278-1280, 1315-1318)

GUM wnioskowat o uwzglednienie, w wykazie wydatkow niewygasajacych
z uplywem roku budzetowego, $rodkéw w kwocie 3 172,3tys. zi"4. Srodki te
pierwotnie byly zaplanowane na wykonanie dziewieciu zadan'® i na mocy
rozporzadzenia Rady Ministrébw z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie wydatkow
budzetu panstwa, ktére w roku 2020 nie wygasajg z uptywem roku budzetowego?6
zostaly przesuniete do realizacji w 2021 r. Gléwng przyczyng niezrealizowania tych
wydatkéw bylo wydluzenie termindw dostaw sprzetéw oraz materiatéw,
zamowionych u zagranicznych producentow i dystrybutordw, spowodowane
pandemig COVID-19. Dyrektor Generalny Urzedu wyjasnit'?, ze realizacja ww.
zadan planowana byla na drugg potowe roku zatem na etapie opracowywania
materiatow do ustawy budzetowej na 2021 r. (w lipcu 2020 r.) nie zakladano, iz ich
realizacja nie bedzie mozliwa w zatozonych terminach. Tym samym przedmiotowe
wydatki nie zostaly zaplanowane w projekcie ustawy budzetowej na rok 2021.

(akta kontroli str. 892-898)

W 2020 r. plan wydatkéw GUM zostat zwiekszony ze $rodkow rezerw celowych
otaczng kwote 3632,0tys. z'® na podstawie 31 decyzji Ministra Finanséw
| jednoczesnie nie byt zwigkszany ze $rodkow rezerwy ogdinej.

W zwigzku z niepetnym wykorzystaniem s$rodkéw z rezerw celowych, GUM
kazdorazowo wystepowat do Ministra Finanséw z wnioskami o korekty decyzji
przyznajgcych ww. $rodki. Po dokonanych korektach kwota przyznanych $rodkéow
z rezerw wyniosta 2 8924 tys. z}, ktore wykorzystano w wysokosci 2 754,8 tys. Z4, .
w 95,3%. Otrzymane $rodki zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem.

GUM jako beneficjent projektow w ramach Europejskiego Programu na Rzecz
Innowacji i Badah w Metrologii (European Metrology Programme for Innovation and
Research — EMPIR) wnioskowat o uruchomienie $rodkow z rezerw celowych
w wysoko$ci 366,4 tys. zt, z czego wykorzystano $rodki na poziomie 98,8%
przekazanych rezerw, tj. 362,0 tys. zt. Gtdwng przyczyng niewykorzystania ww.
srodkow bylo niezrealizowanie zwigzanych z ww. projektami zagranicznych podrdzy
stuzbowych z powodu epidemii COVID-19. Ponadto na niepeine wykonanie
wydatkéw wptyw miato wyptacenie nagréd specjalnych w projektach EMPIR,
w wysokosciach nizszych niz zakladano, co wynikato z mniejszej liczby
przepracowanych roboczogodzin.

97,8 % planu (wedlug sprawozdania Rb BZ1). W ramach podzadania 11.4.2 poniesiono wydatki na

szkolenia cztonkdw korpusu stuzby cywilnej i nie poniesiono wydatkéw majatkowych.

W 2019 r. GUM nie wnioskowat o uwzglednienie wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego.

Poza siedmioma niezrealizowanymi w 2020 r. zadaniami z grupy wydatkow majatkowych (w kwocie

25321 tys. i) nie zrealizowano dwdch zadan z grupy wydatkow biezacych jednostki tj. ustugi w zakresie

wzorcowania oraz ustugi dostaw cieklego helu w kwocie 640,1 tys. Z4.

6 Dz.U. 2422.

17 Pismo Dyrektora Generalnego Urzedu z dnia 10 marca 2021 r znak BF-WPB.091.17.2021.JS.

8 W tym z rezerwy celowej budzetu parstwa w poz. 8 w kwocie tacznej 516,0 tys. zt i z rezerwy w poz. 20
w kwocie 41,0 tys. zt oraz z rezerwy celowej w budzecie $rodkéw europejskich w poz. 98 w kwocie taczne
1363,0 tys. zt oraz w poz. 99 w kwocie facznej 1711,0 tys. zL.

14
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W przypadku projektow realizowanych przez GUM w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020° oraz
Programu  Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-20202 niepeine
wykorzystanie $rodkow z rezerw celowych wynikato z wyptacenia wynagrodzen
osobowych i dodatkéw na poziomie nizszym niz planowano. GUM nie rozsztrzygnat
wszystkich ogtoszonych naboréw na wolne stanowiska pracy w ww. projektach. Do
mniejszego wykonania wydatkéw przyczynita sie réwniez absencja pracownikow
z tytutu zwolnien lekarskich oraz brak zgody Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej na wyplacenie dodatkéw zadaniowych w projekcie Swietokrzyski
Kampus Laboratoryjny Gtownego Urzedu Miar — Etap .

Na podstawie objetych szczegotowym badaniem trzech decyzji wprowadzajgcych
zmiany do budzetu $rodkéw europejskich?! oraz jednej decyzji wprowadzajgcej
zmiany do budzetu panstwa??, dobranych w sposob celowy stwierdzono, iz $rodki
zrezerw zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem, a wnioski o ich
udzielenie byly celowe i wynikaty z faktycznych potrzeb.

(akta kontroli str. 8-324, 869-886)

W GUM w 2020 r. na podstawie 27 decyzji dokonano blokady srodkéw na wydatki
na taczng kwote 4 655,0 tys. zt. Osiem blokad na kwote 1504,0 tys. zt dotyczyto
budzetu $rodkéw europejskich, a pozostate wydatkow budzetu panstwa, z czego
srodki w wysokosci 2 856,0 tys. zt zostaly zablokowane decyzjg Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 31 ust. 2 ustawy o zwalczaniu COVID-19.

Decyzje o blokadzie $rodkow na podstawie art. 177 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 pkt 2 ufp
podejmowane byty gtéwnie w zwigzku z oszczednosciami w wyptatach $rodkow na
nagrody specjalne, dodatki zadaniowe oraz wynagrodzenia dla pracownikow.
Oszczednoéci te wynikaty z mniejszego zaangazowania godzinowego pracownikow
w realizowane zadania i w efekcie proporcjonalnego pomniejszenia wyptaconych
wynagrodzen i nagréd. Do dyspozycji Ministerstwa Finanséw postawiono réwniez
srodki powstale w zwigzku z oszczedno$ciami na zakup wyposazenia, Srodkow
trwatych, podrozy stuzbowych, ktérych faktyczny koszty okazat sie nizszy od
planowanego m.in. w zwigzku z otrzymaniem korzystniejszych ofert zakupu.

Wydatki zablokowane decyzjg Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 31 ust. 2
ustawy o zwalczaniu COVID-19 byly pierwotnie przeznaczone w przewazajacej
czesci na wynagrodzenia osobowe wraz pochodnymi w tym w szczegdlnosci na
fundusz nagréd oraz $rodki na ewentuaine odprawy emerytalne. Kwota 294,6 tys. zt
z powyzszych Srodkow zostata przeznaczona na utworzenie rezerwy celowej
poz. 75 pn. Rezerwa na wpfate do Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

19 Projekt Swigtokrzyski Kampus Laboratoryjny Gtéwnego Urzedu Miar - Etap 1 (KAMPUS).

2 Projekty System informatyczny stuzacy stworzeniu $rodowiska cyfrowego dla realizacji ustug publicznych
i zadan Gtownego Urzedu Miar w sprawach tachografow — TRANS-TACHO oraz projekt e-CzasPL - system
niezawodnej i wiarygodnej dystrybuciji czasu urzedowego na obszarze RP.

2 Decyzja z 29 wrzesnia 2020 . (znak: 1P6.972,202.2020.6BE.20.PBQ) dot. wydatkow przeznaczonych na
zaptate za cze$¢ podstawowg zamoéwienia na wykonanie aktualizacji studium wykonalnosci w projekcie
Swigtokrzyski Kampus Laboratoryjny Gléwnego Urzedu Miar — Etap I, Decyzja z 26 pazdziemika 2020 r,
(znak: 1P6.972.228.2020.6BE.24.PBQ) dot. wydatkow przeznaczonych na ustugi doradztwa inzynierskiego
w zakresie wsparcia komisji przetargowej rozstrzygajacej o wynikach zaméwienia na roboty budowlane
w projekcie Swietokrzyski Kampus Laboratoryjny Glownego Urzedu Miar (SKLGUM), Decyzja z 30
pazdziernika 2020 r. (znak: 1P6.972.243.2020.6BE.29.PBQ) dot. wydatkéw przeznaczonych na zaptate za
cze$¢ opcjonalng zaméwienia na wykonanie aktualizacji studium wykonalnodci w projekcie Swietokrzyski
Kampus Laboratoryjny Gtownego Urzedu Miar - Etap /.

2 Decyzja z dnia 20 maja 2020 r. (znak: MF/FG4.4143.3.62.2020.MF.1724) na kwote 41,1 tys. z} co stanowi
7.4 % kwot zwiekszajacych plan wydatkéw Srodkami z rezerw. Decyzja dot. zwiekszenia planu finansowego
GUM z przeznaczeniem na dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz dodatki stuzby cywilnej dla trzech
urzednikéw mianowanych z dniem 1 grudnia 2019,
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Szczegbtowe badanie, ktorym objeto dwie decyzje o zablokowaniu $rodkéw na

wydatki (wybrane w sposob celowy i stanowigce 27,3% tacznej kwoty blokad), 1.

decyzje z dnia 6 pazdziernika znak: BF-WPB.3111.11.20202 oraz z dnia 28 grudnia

2020 r. znak 64.4143.12.21.2020.BD?* odpowiednio w kwocie 1 258,0 tys. zt oraz
14,9 tys. zI nie wykazato nieprawidtowosci w blokowaniu ww. $rodkdw.

(akta kontroli str. 8-14, 325-437, 648-859, 1295-1314, 1320,

1339-1340, 1344-1346)

Z wydatkow zrealizowanych w rozdziale 75001 Urzedy naczelnych i centralnych
organow administracji rzgdowej w wysokosci 498095 tys. zt, szczegdtowym
badaniem objeto wydatki ujete w 45 zapisach ksiegowych na kwote 3 156,0 tys. z,
co stanowito 6,3% wydatkéw w tym rozdziale oraz 1,9% wydatkéw ogdtem. Doboru
proby wydatkéw dokonano metodg monetarng MUS na podstawie dziennika
ksiegowan za okres od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 pazdziernika 2020 r. oraz
poprzez dobor celowy za okres od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia
2020 r.25 Badaniem objeto sze$¢ wydatkéw majatkowych na kwote 1 613,3 tys. zt
oraz 39 pozaptacowych wydatkéw biezacych na kwote 15426 tys. zt. W wyniku
przeprowadzonego badania stwierdzono, ze wydatkéw dokonywano zgodnie
z planem finansowym, realizujgc cele jednostki oraz zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Wydatek na kwote 1109,9tys.zt objety ww. probg wydatkdw
poniesiony zostat zgodnie z porozumieniem nr POPC.02.01.00-00-0080/17-00
o dofinansowanie projektu SWITEZ oraz zapisami wytycznych  Instytucii
Zarzadzajgce.
Badaniem objeto réwniez wydatki w wysokosci 77,6 tys. zt z tytutu siedmiu umoéw
zlecen podpisanych z pracownikami urzedu oraz dwoch uméw podpisanych z osobg
niebedacg pracownikiem urzedu. Umowy z  pracownikami  dotyczyly
przeprowadzania egzamindw ze sprawdzania i przegladu tachograféw oraz
wykonywania czynno$ci zastepstwa procesowego. Umowy zostaly zawarte na
realizacje prac niewchodzacych w zakres obowigzkow stuzbowych pracownikéw
Urzedu wynikajacych z ich umow o prace. Ww. wydatki nie przekroczyty wielkosci
zalozonej dla wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe ujetej w paragrafie 4170.
(akta kontroli str. 648-654, 860, 1281-1284, 1321-1324)

W wyniku przeprowadzonej analizy wydatkéw w ramach prowadzonych w 2020 r.
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych wybrane zostaty w sposéb celowy
dwa nastepujace zamdwienia:

1. Budowa zespofu budynkéw wraz z zagospodarowaniem terenu i infrastrukturg
towarzyszacq dla przedsiewziecia o nazwie: "Swigtokrzyski Kampus
Laboratoryjny Gfownego Urzedu Miar (SKLGUM)" w Kielcach, za kwote
104 824,8 tys. z,

2. Dokonanie aktualizacji i uzupefnienia Studium Wykonalnosci przygotowanego
na potrzeby realizacji projektu pn.. ,Swigtokrzyski Kampus Laboratoryjny
Gtféwnego Urzedu Miar (SKLGUM)” za kwote 65,8 tys. zt.

% Decyzja z dnia 6 pazdziernika znak: BF-WPB.3111.11.2020 spowodowana byta zmiang terminow realizacji
poszczegolnych etapow ustug, ktére wyniknely z pdzniejszego rozstrzygniecia postepowania przetargowego
na wykonanie oprogramowania w ramach projektu System Wsparcia Informatycznego Ustug Terenowej
Administracji Miar - SWITEZ oraz uslug doradczych zwiazanych z realizacjg, umowy na wykonanie ww.
oprogramowania. Dalej: projekt SWITEZ.

% Decyzja z dnia 28 grudnia 2020 r. znak 64.4143.12.21.2020.BD spowodowana byta odstapieniem od umowy

dostawcy teslametru hallotronowego, oszczednosciami wynikajacymi z postgpowania przetargowego na

wymiane cztondw rozdzielni energetycznej oraz przesunieciem terminow akceptacji przez Mazowieckiego

Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow dokumentacii projektowej dot. remontu.

Zapis dowoddw ksiegowych stanowigcych populacie wydatkow, z ktorych losowana byta proba odpowiadat

pozaptacowym wydatkom jednostki oraz nie zawierat wydatkéw ponizej kwoty 500,0 =1,

25
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W przypadku pierwszego zamowienia, umowa na jego realizacje zostata podpisana
w dniu 31 grudnia 2020 r. i w 2020 r. nie poniesiono jeszcze wydatkow z tego tytutu.
Dla drugiego zamoéwienia umowe podpisano 14 lipca 2020 r. Do konca roku GUM
wydatkowal, zgodnie z zawartg umowa, kwote 40,4 tys. zt brutto na realizacje
przedmiotowego zamdwienia.

W obu ww. postepowaniach nie naruszono przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwieni publicznych?6, a dla postepowania na zamoéwienie ponizej
kwot okreSlonych art. 4 ust8 PZP nie stwierdzono naruszenia przepisow
wewnetrznych GUMZ2" oraz przepisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
202028, Poniesione z tytulu realizacji zaméwien ww. wydatki byly celowe
i gospodarne i stuzyly realizacji zadan jednostki.

(akta kontroli str. 8-14, 531-647, 1325-1338)

Przyjety system kontroli zarzadczej w tym biezacy monitoring poziomu oraz
prawidtowosci ponoszenia wydatkéw w tym wprowadzania zmian do planu
wydatkéw oraz monitoring realizacji planu zadan inwestycyjnych zapewniat

w sposob racjonalny prawidtowo$¢ ponoszenia wydatkow.
(akta kontroli str. 8-14, 458-512, 648-654, 861-868, 1193-1210, 1289-1294,
1341-1343, 1410-1424)

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowo$ci.

2.2 Wydatki budzetu srodkow europejskich

Zrealizowane przez Gtoéwny Urzad Miar w 2020 r. wydatki budzetu $érodkow
europejskich wyniosty 4 628,8tys. zt i stanowity 71,8% planu po zmianach
(6 4424 tys. zt). Wydatki te byly wyzsze od wykonania w 2019 . 0 2 402,5 tys. 7, 4.
0 107,9%.

Ustalony w ustawie budzetowej plan wydatkéw w kwocie 4 001,0 tys. zt, w trakcie
2020 r. zostat zwiekszony o 24414tys.zt i wyniost 6442,4tys.z, w tym
zwiekszenia z rezerwy celowej poz. 98 wyniosty 1 173,0 tys. zt.

W ramach Regionalnego Programu Wojewodztwa Swietokrzyskiego GUM
realizowal, w partnerstwie z Politechnikg Swietokrzyska, projekt pn. Swietokrzyski
Kampus Laboratoryjny Gtéwnego Urzedu Miar — Etap 1. Srodki na realizacje tego
projektu objete byly decyzjg o zapewnieniu finansowania i ujete w ustawie
budzetowej w rezerwie celowej, zgodnie z art. 153 ust. 1 ufp, zatem nie zostaly ujete
w pierwotnym planie finansowym GUM. Plan po zmianach, na podstawie decyzji
o uruchomieniu $rodkéw z rezerw celowych oraz przesunigciu $rodkéw z Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa?®, wyniést 2 193,3 tys. zt. Realizacja wydatkow dla
przedmiotowego Programu wyniosta 94,6% planu po zmianach, tj. 2 075,2 tys. zi.
Srodki niewykorzystane w kwocie 118,11ys.zt zostaly zablokowane, a ich

% Dz.U.z2019r. poz. 1843, ze zm. Dalej: PZP. Ustawa uchylona z dniem 1 stycznia 2021 r.

7 Sposob realizacji zaméwien o wartosciach ponizej kwot okreslonych art. 4 ust 8 PZP okre$lat Regulamin
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30000 euro wprowadzony Zarzadzeniem nr 9 Dyrektora Generalnego Gtéwnego Urzedu Miar z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie regulamindw dotyczacych pracy komisji przetargowej oraz udzielania zamowien
publicznych.

2 hitps:/iwww.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-
funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

2 Przesuniecie miedzy Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa a Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w kwocie 38,0 tys. zt za zgodg Ministra Funduszy i Polityki Regionaingj
z dnia 25 wrzesnia 2020 r. znak DBRV1.3111.172.2020.MB.
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niewykorzystanie wynikato w glownej mierze z nizszej realizacji wydatkow na
wynagrodzenia spowodowane m.in. z absencjg chorobowa,

W ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa poniesiono wydatki na

realizacje trzech nizej wymienionych projektow:

- SWITEZ,

- E-CzasPL - system niezawodnej i wiarygodnej dystrybucji czasu urzedowego na
obszarze RP,

- System informatyczny stuzacy stworzeniu Srodowiska cyfrowego dla realizacji

ustug publicznych i zadan Gtdwnego Urzedu Miar w sprawach tachograféw —
TRANS-TACHO.

Plan po zmianach dla ww. Programu Operacyjnego, na podstawie decyzji
o uruchomieniu $rodkéw z rezerw celowych oraz przesunigcia $rodkow do
Regionalnego Programu Wojewddztwa Swietokrzyskiego (na realizacje projektu pn.
Swietokrzyski Kampus Laboratoryjny Gtéwnego Urzedu Miar — Etap 1) wyniost
4 2491 tys. zt. Zrealizowane wydatki w kwocie 2 553,6 tys. zt stanowity 60,1% planu
po zmianach. Realizacja wydatkowania na poziomie nizszym niz zatozono wynikata
gtéwnie z nizszej realizacji wydatkéw na wynagrodzenia oraz nagrody i dodatki dla
pracownikow spowodowane mniejsza liczbg faktycznie przepracowanych godzin jak
rowniez nierozstrzygnieciem planowanych naboréw na wolne stanowiska pracy.
W zwigzku ze zmiang terminow realizacji poszczegblnych etapdw ustug, wskutek
poZniejszego rozstrzygniecia postepowania przetargowego na wykonanie
oprogramowania w ramach projektu SWITEZ oraz ustug doradczych zwigzanych
zrealizacjg umowy na wykonanie ww. oprogramowania zablokowano $rodki
w wysokosci 1 258,0 tys. zt.

(akta kontroli str. 8-437, 1285-1288, 1317, 1347-1348)

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza Izba Kontroli ocenia pozytywnie wykonanie budzetu panstwa i budzetu
srodkow europejskich w 2020r. przez kontrolowang jednostke w zakresie
wydatkow.

W wyniku kontroli zrealizowanych w czesci 64-GUM wydatkow budzetu panstwa
ibudzetu $rodkéw europejskich stwierdzono, ze zostaly one poniesione
z zachowaniem zasad gospodarowania $rodkami publicznymi okre$lonymi w ufp.
Nie stwierdzono niecelowego i niegospodarnego wydatkowania Srodkow
publicznych.

3. Sprawozdawczos¢

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ sporzadzania tacznych sprawozdan za 2020 r. przez

dysponenta czesci 64-GUM i sprawozdan jednostkowych GUM?30:

— o stanie $rodkow na rachunkach bankowych panstwowych jednostek
budzetowych (Rb-23),

— z wykonania planu dochodow budzetowych (Rb-27),

— z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa (Rb-28),

— z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa w zakresie programéw
realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkow z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie EFTA,

3% Dalej: Sprawozdania Centrali GUM.
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zwylgczeniem wydatkéw na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej (Rb-28
Programy),
— z wykonania planu wydatkéw budZetu $rodkéw europejskich, z wytgczeniem
wydatkéw na realizacje Wspoinej Polityki Rolnej (Rb-28 UE),
— z wykonania wydatkow budzetu panstwa oraz budzetu $rodkéw europejskich
w uktadzie zadaniowym (Rb-BZ1).
Kontrolg poprawno$ci sporzadzenia objeto rowniez sprawozdania w zakresie
operacji finansowych za IV kwartat 2020 r. o stanie nalezno$ci oraz wybranych
aktywoéw finansowych (Rb-N) i o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji (Rb-Z).

Sprawozdania faczne zostaly sporzadzone przez dysponenta czesci 64-GUM
na podstawie sprawozdan jednostkowych (Centrali GUM i podlegtych jednostek).
Kwoty wykazane w sprawozdaniach Centrali GUM (dysponent trzeciego stopnia)
byly zgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej. Stosowany system
kontroli zarzadczej zapewniat w sposéb racjonalny prawidtowo$¢ sporzadzania
sprawozdan. Wyzej wymienione sprawozdania zostaly sporzadzone terminowo, a
sprawozdania Centrali GUM takze prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym.

W przypadku sprawozdan jednostkowych terenowej administracji miar i administracji
probierczej nie dokonano weryfikacji prawidtowo$ci sporzadzenia tych sprawozdan
zewidencjg ksiggowa, ze wzgledu na fakt, Ze jednostki terenowe pracujg
w odrebnych systemach finansowo-ksiegowych, do ktérych nie ma dostepu
z poziomu dysponenta gtownego. Urzad zrealizowat w 2019r. zakup systemu
finansowo - ksiegowego dla terenowej administracji miar i pobierczej
wspotpracujacego z systemem dysponenta gtdwnego w celu zintegrowania danych
finansowych, niemniej jego wdrozenie i stosowanie przez wszystkie jednostki
administracji terenowej GUM zaplanowane na 2020 r. zostalo przesuniete na 2021 r.
ze wzgledu na sytuacje pandemiczng zwigzang z COVID-19.

Sporzadzone sprawozdania Centali GUM Rb-23, Rb-N za 2020r. zostaly
skorygowane przez GUM z powodu dokonania zmian w ujeciu kwot w ksiegach
rachunkowych oraz Rb-28, RB-BZ1 z powodu zwrotu dodatkowego wynagrodzenia
rocznego w zwigzku ze Smiercig pracownika.

(akta kontroli str. 976-1192, 1211-1232, 1245-1251, 1264, 1353-1409, 1428-1429)

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza Izba Kontroli opiniuje pozytywnie sporzadzone przez kontrolowang
jednostke sprawozdania budzetowe i w zakresie operaciji finansowych.

Sprawozdania roczne dysponenta czesci 64-GUM zostaty sporzadzone prawidiowo,
w obowigzujacych terminach oraz zgodnie z przepisami.

V. Uwagi i wnioski

W zwigzku z niestwierdzeniem nieprawidtowosci w realizacji budzetu w czesci
64-GUM w 2020r. Najwyzsza Izba Kontroli nie formuluje uwag i wnioskéw
pokontrolnych.
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Prawo zgloszenia
zastrzezen

VI. Pozostate informacje i pouczenia

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoch egzemplarzach; jeden dia
kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Zgodnie z art. 54 ustawy o NIK kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje
prawo zgtoszenia na piSmie3! umotywowanych zastrzezen do wystapienia
pokontrolnego, w terminie 21 dni od dnia jego przekazania. Zastrzezenia zgtasza sie
do Prezesa NajwyZzszej Izby Kontroli. Prawo zgtaszania zastrzezen, zgodnie
zart. 61b ust. 2 ustawy o NIK, nie przystuguje do wystapienia pokontrolnego
zmienionego zgodnie z trescig uchwaty w sprawie zastrzezen.

Warszawa, dnia 9 kwietnia 2021 r.

Wiceprezes
Najwyzszej Izby Kontroli
Tadeusz Dziuba

3 Najwyzsza Izba Kontroli zwraca sie z probg o zgtaszanie, w miare mozliwosci, zastrzezen opatrzonych

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, na adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) NIK lub na
adres mailowy NIK wskazany w stopce na pierwszej stronie niniejszego wystapienia. W przypadku za$
nadania pisma z zastrzezeniami (pisma opatrzonego wiasnorecznym podpisem) w placoéwce pocztowe]
operatora wyznaczonego, NIK zwraca si¢ z prosba o dodatkowe przekazanie skanu tych zastrzezen na ww.
adres mailowy.
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